
周工作报告
报告部门：基础部                        报告时间2017.11.30
	序号
	工作内容
	具体负责人
	完成时间
	备注

	1
	联合体一模成绩分析
	王建新
	12月5日
	

	2
	临时工奖金、出缺勤统计
	徐凤丽
	12月5日
	

	3
	11月份工作量校对
	王建新
	12月6日
	

	4
	单三二轮复习
	邓华媚
	12月7日
	

	5
	艺术节各项比赛
	周军民、徐家平
	12月8日
	

	6
	教研活动
	邓华媚
	12月8日
	

	7
	红色经典诵读比赛报名
	周军民、徐家平
	12月8日
	

	8
	11月优秀班主任、班集体评比
	周军民、徐家平
	12月8日
	

	9
	黑板报评比
	徐家平、龚晓萍
	12月8日
	

	10
	11月加、值班统计
	徐家平、龚晓萍
	12月8日
	

	11
	胸卡、手机抽查
	周军民、徐家平
	12月8日
	

	12
	工会飞镖比赛
	徐凤丽
	12月8日
	

	13
	学生购买水票、发放桶装水
	桑建新、潘文兰
	12月8日
	

	14
	网校报名收费、教职工子女保育费、医药费材料收集及汇总等
	潘文兰
	12月8日
	

	15
	网校报名工作
	王国红
	12月8日
	

	16
	 试卷等复印工作、复印机维护
	李彬
	12月8日
	

	17
	技能训练
	邓华媚
	全周
	


注：周报表每周五前交行政事务处胡嘉川老师处（183814904@QQ.com）
